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WEG-Buchhalter (m/w/d) 
 
 
Stellenbeschreibung 
 
Sie suchen eine neue Herausforderung? Dann bewerben Sie sich bei uns und werden Sie Teil  
unseres jungen und dynamischen Teams. 
 
Die Firma Grüschow Immobilien GmbH bietet ihren Kunden ein modernes, professionelles und  
kundenorientiertes Immobilienmanagement. Unser Kerngeschäft ist die Immobilienverwaltung in den  
Bereichen der Wohnungseigentumsverwaltung (WEG-Verwaltung) sowie der Verwaltung von  
Miethäusern und gewerblichem Grundbesitz. Durch stetiges Wachstum aus eigener Kraft betreuen wir  
mit 14 Mitarbeitern über 3.500 Wohn- und Gewerbeeinheiten im Großraumraum Hannover. Neben der  
Immobilienverwaltung sind wir in der Immobilienvermittlung (Verkauf und Vermietung) sowie der  
Immobilienbewertung tätig. 
 
Unser Bürohaus in Ricklingen mit modern ausgestatteten Arbeitsplätzen, Besprechungsräumen und  
Personalräumen erfüllt sämtliche zeitgerechte Anforderungen. Es liegt verkehrstechnisch optimal an  
der Stadtbahnhaltestelle "Beekestraße". 
 
Wir legen großen Wert auf einen stetigen und kreativen Austausch in unserem Team. Denn nur ein  
gut zusammen agierendes Team bietet den Grundstein für ein angenehmes Arbeitsumfeld und eine  
professionelle Arbeitsleistung. Wir sind stetig auf der Suche nach kreativen und motivierten Mitarbeitern. 
Derzeit als Verstärkung für die WEG-Buchhaltung. 
 
 
Das sind Ihre Aufgaben: 

• Buchhaltung für die Wohnungseigentumsverwaltung 

• Buchungen gemäß Kontenplan 

• Jahresabschluss, Erstellung der Gesamt-, Einzeljahresabrechnungen und Wirtschaftspläne 

• Durchführung der jährlichen Rechnungsprüfungen 

• Durchführung des Zahlungsverkehrs 

• Überwachung der Konten und des gesamten Forderungsmanagements 

• Eingabe und Pflege von Stammdaten 
 
Das sind unsere Anforderungen: 

• Kaufmännische Berufsausbildung oder mehrjährige Berufserfahrung 

• Professioneller Umgang mit dem PC, gute Kenntnisse mit MS Office 

• Gutes Zahlenverständnis 

• Selbstständiges Arbeiten 

• Leistungsbereitschaft und Bereitschaft etwas Neues dazuzulernen 

• Teamfähigkeit 

• Redegewandtheit und freundlicher Umgang mit Kunden 
 
Das bieten wir Ihnen: 

• Sichere und unbefristete Festanstellung 

• Sicheres Einkommen bei leistungsgerechter Vergütung 

• Moderne und zeitgerecht ausgestattete Arbeitsplätze 

• Homeoffice (zeitweise) 

• Flexible Arbeitszeiten 
 
 
Ihre Bewerbung senden Sie uns bitte schriftlich per E-Mail. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 


